附表2
湖北生态工程职业技术学院

学生违纪处分告知书

一、被处分学生基本信息

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	民族
	
	籍贯
	
	学院
	

	班级
	
	专业
	
	学号
	


二、违纪事实

例如：在寝室使用电吹风
三、处分依据

写制度文件

例如：《湖北生态工程职业技术学院学生违纪处分规定》第×条×款。
四、处分结果

    给予 × × ×处分。

五、送达方式记录
1.被处分人当面签收。（签名：  经办人  年  月  日）

2.留置方式送达。    （经办人：1.  2.  年  月   日）

3.邮寄方式。        （经办人：1.  2.  年  月  日）

4.公告等方式。      （经办人：1.  2.  年  月   日）
六、送达说明

1.受处分学生如对以上处分决定有异议，在接到本处分决定书之日起10日内，可以向学校学生申诉处理委员会提出书面申诉，受处分学生如拒绝签收本决定书，或因无法与学生联系，则采取当面宣布或网站以公告等方式予以通知或通告。在申诉期内未提出申诉的，视为同意处分决定。

2.学生违纪处分告知书与处分决定书一并送达至学生。

                          湖北生态工程职业技术学院
                             年   月   日

