
学生办证/补办（学生证、团员证）流程图

（办理时间：每周四下午）

学生证初次办理
领取证件

填写信息并贴照片

加盖学校钢印和学工处公章

（以班级为单位到学工处盖

章）

辅导员发放给学生各院加盖注册章

向团支书提出书面申请

团支书签字确认

团支部大会讨论通过 团总支核查，校团委审核发放团员证
团员证初次办理

补办学生证辅导员

签字确认

财务缴费（5元）
带一寸照片和缴费收据到学生工作处

（1 幢教学楼 107 室）办理学生证和团员证遗失

手写纸质申请一份

补办团员证团支书

签字确认

带申请到学生工作处（团委）

（1幢教学楼 107 室）缴费、补证

所属团总支盖章


