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1 天以内（含一天的请假由辅导员审

批）报二级学院备案
由辅导员签字 按照准假权限

不同，分别审

批同意后，学

生方可离校或

不参加教学等

集体活动

2 天至 7天以内（含 7天）的请假，

由各二级学院审批并备案
由二级学院签

字

7 天以上的请假，由联系各二级学院

校领导审批，报学生工作处备案
联系各二级学

院校领导签字

请假期满，学生必须及时到相应管理部门办理销假手续，超过准假时间者，按照旷

课处理。


