
勤工助学工作流程图

行政部门填写助学岗位申报表

（表 1）

申报表复印件交学工处备案，可自行

聘请优秀学生，可由学工处优先安排

申请了勤工助学的学生，用工部门应

对符合条件学生进行岗前培训

二级学院填写助学岗

位申报表（表 2）

联系各学院校领导签字

人事处审批（核定报酬标准）

有意愿申请

勤工助学岗

位学生前往

学工处登记

学工处造表发放待遇（长期用工按学期发放，临时用

工即时发放）

长期用工按学期造表发放

分管人事校领导签字


