
附件:
2016年元旦放假值班安排表
	日  期
	带班领导
	白天值 班人员
	夜间值班人员
	值班司机

	元月1日
	白  涛
	胡  俊                                                                                              
	吴金柱   秦武峰
	陈胜华

	元月2日
	熊楚国
	黄启真
	 魏晓阳  王尊一
	吕国伟

	元月3日
	白  涛
	何利华                                                                                                                                                                                                                                                                              
	张霁明  张章松
	张广前

	一、值班须知：
1.请准时交接班，认真填写值班记录，下班后将白天值班簿、值班表、钥匙、值班电话放在综合楼门卫。
2.值班时间：白班：8：20——16：30  晚班：16：30——8：20
3.值班地点：
白天值班地点：地点综合楼1026
夜班值班地点：家属楼4栋4单元101
4.值班电话：59728500、18571780922
5.联系电话：
保卫处:59728518、59728510；学工处：59728547、59728517；
水电抢修：13007178521
二、值班职责：
1.及时处理各种突发事件，如遇重大突发事件，必须在第一时间向带班领导报告，未处理完的突发事件做好交接班记录。
2.值班人员安排一人晚上住学院值班室，带班领导和值班人员保持移动电话24小时开机。
3．原则上不得调班，如需调班，请提前落实好对调值班人员，并向带班领导说明情况，报办公室备案。



