2016届毕业生档案清单

                          辅导员签字：

	序号
	时间
	资 料 名 称
	存有的资料打“√”
	备 注

	1
	大学期间档案
	毕业生鉴定表*
	
	

	2
	
	团组织关系

（入团志愿书等）
	
	

	3
	
	军训考核表*
	
	

	4
	
	入学体检表*
	
	

	5
	
	毕业体检表*
	
	

	6
	
	受表彰相关材料
	
	

	7
	
	处分文件
	
	

	8
	
	学习成绩单*
	
	

	9
	高中档案
	入学报到时带来的高中及其之前的档案材料（包括高考档案）
	
	入学之前的档案，原则上以学生带来的档案为准。

	10
	党员材料
	党员材料(入党申请书，思想汇报等)
	
	此类档案单独装袋


注：1.学生档案材料由辅导员认真清理、封装，加盖各学院公章；2.以上档案材料打*的必须存入毕业生档案，其他档案原则上也应尽量齐全，存入毕业生档案。3.此目录由辅导员核对打“√”并签字后随档案放入毕业生档案中。
