附件

湖北生态工程职业技术学院

临时用工审批表

	部   门
	
	填表时间
	年    月    日

	工作岗位说明
	

	用工类型
	
	聘请期限
	自     年    月    日
至     年    月    日

	
	
	
	

	劳务报酬说明
	

	部门意见
	                             年    月    日

	分管校领导

意见
	                            年    月    日

	人事处

审核意见
	                             年    月    日

	分管人事校领导

审批意见
	                             年    月    日

	主要校领导

审批意见
	                             年    月    日


注：1.此审批必须严格遵守一事一报，事前审批原则。

2.工作岗位说明：填写岗位从事内容及岗位需求量；

3.用工类型：填写固定期限用工(*天/月）/小时工(*小时/天）;

4.劳务报酬说明：填写劳务报酬标准（*元/月，*元/小时，*元/天）及发放形式（按月发放/年发放）；

5.临时用工聘请期限内超过3个月需主要领导审批，超过6个月需重新进行审批。

6.审批表需附临时用工合同，审批表内容要与合同内容相一致。
