湖北生态工程职业技术学院请假单
	申请人
	
	所在部门
	
	职务
	

	参加工作年月
	
	请假日期
	至           ，共     天

	拟申请假期类别
	□事假    □婚丧假    □产假     □工伤假    其他        

	
	□病假   病情认定（工会）:

                                    签字：      年  月   日

	请假事由
	                   本人签字：                   年  月   日

	部门负责人意见
	                                                签字：      

年  月   日

	分管领导

意见
	                                                签字：      

                                                年  月   日

	分管人事工作领导
	签字：

             年  月   日
	学校主要领导审批意见
	签字：

             年  月   日                                   

	销假备案
	 销假日期：      年  月  日         本人签字确认：  


