×××上半年工作总结及下半年工作计划
（方正小标宋小二号）
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一、上半年工作完成情况（黑体三号）
（一）×××××××××××××××（楷体三号）
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1.×××××××××（仿宋三号）
（1）×××××××××（仿宋三号）
二、存在的主要问题（黑体三号）
三、下半年工作计划（黑体三号）
四、几点建议（黑体三号）
